Ksawerdow dn.10.03.2021r.

GMINNA JEDNOSTKA WOD-KAN KSAWEROW
poszukuje pracownika na stanowisko:
Inkasent — odczytywacz wodomierzy

OPIS STANOWISKA Inkasent — odczytywacz wodomierzy

a) Wymiar czasu pracy: caty etat.

b) Podstawowe obowigzki:

» wykonywanie wszelkich czynnosci zwigzanych z obstugg odbiorcow ustug swiadczonych przez Jednostke
na terenie Gminy Ksaweréw w tym:

» odczytywanie stanu wodomierzy; urzgdzen pomiarowych;

» wystawianie faktur za dostarczenie wody i odprowadzanie $ciekéw;

* roznoszenie wystawionych w siedzibie Jednostki faktur i korespondenciji;

* przyjmowanie wptat i ich rozliczanie,

* kontrola stanu technicznego wodomierzy; urzadzen pomiarowych oraz przytgczy,
» wymiana korespondenciji (informacji) pomiedzy Jednostka, a odbiorcg ustug.

WYMAGANIA:

a) wymagania konieczne:

» wyksztatcenie minimum zasadnicze zawodowe

* umiejetnosci wykonywania czynnosci okreslonych w punkcie b (opis stanowiska)

* znajomos¢ przepisow w zakresie: ustawy o zbiorowym zaopatrzeniu w wode i zbiorowym odprowadzeniu
Sciekéw oraz aktéw wykonawczych do w/w ustawy;

* prawo jazdy kategorii B,

 sprawny technicznie samochdd, ktéry bedzie mozna uzywac do celéw stuzbowych na podstawie odrebnej
umowy,

* niekaralnos¢ za przestepstwa umysine,

« stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na stanowisku inkasenta — odczytywacza wodomierzy,

b) wymagania pozgdane:

* znajomos¢ obstugi komputera (pakiet MS Office) oraz zestawu inkasenckiego PSION;

* mile widziane wyksztatcenie co najmniej Srednie branzowe,

» bardzo dobra orientacja w terenie,

* znajomo$¢ terenu gminy Ksawerdéw.

» zadwiadczenie o rozpoznawaniu autentycznosci polskich znakéw pienieznych.

WYMAGANE DOKUMENTY:

a) zyciorys zawodowy i list motywacyjny;

b) odpisy dokumentéw potwierdzajgce posiadane kwalifikacje;

c) kopie swiadectw pracy (w przypadku oséb posiadajgcych staz pracy);

d) kserokopia dowodu osobistego;

e) pisemne oswiadczenie lub aktualne zaswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwo umysine;

f) zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan do pracy na w/w stanowisku,

g) pisemne oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych o nastepujacej tresci:
~Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy na potrzeby procesu
rekrutacji (zgodnie z Ustawg z dnie 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych, Dz.U.2019.1781 tj.)";

h) pisemne o$wiadczenie o pozostawaniu lub nie pozostawaniu w rejestrze bezrobotnych lub poszukujgcych

pracy.

Dokumenty nalezy skfadac listownie lub osobiscie w zaklejonej kopercie z dopiskiem ,,INKASENT”
na adres Gminna Jednostka Wod-Kan Ksaweréw, ul.Kosciuszki 3h, 95-054 Ksaweréw, (parter)
lub mailowo na adres wodkankierownik@ksawerow.com
do dnia 16 kwietnia 2021 r. do godziny 14tej

Kierownik Gminnej Jednostki Wod-Kan Ksawerow
mgr inz. Wiodzimierz Ludziejewski



