
Ksawerów dn.10.03.2021r. 

 

GMINNA JEDNOSTKA WOD-KAN KSAWERÓW  
poszukuje pracownika na stanowisko: 
Inkasent – odczytywacz wodomierzy  

OPIS STANOWISKA Inkasent – odczytywacz wodomierzy  
a) Wymiar czasu pracy: cały etat.  
b) Podstawowe obowiązki: 
• wykonywanie wszelkich czynności związanych z obsługą odbiorców usług świadczonych przez Jednostkę 
na terenie Gminy Ksawerów w tym: 
• odczytywanie stanu wodomierzy; urządzeń pomiarowych; 
• wystawianie faktur za dostarczenie wody i odprowadzanie ścieków; 
• roznoszenie wystawionych w siedzibie Jednostki faktur i korespondencji; 
• przyjmowanie wpłat i ich rozliczanie, 
• kontrola stanu technicznego wodomierzy; urządzeń pomiarowych  oraz przyłączy, 
• wymiana korespondencji (informacji) pomiędzy Jednostką, a odbiorcą usług.  

 

WYMAGANIA: 
a) wymagania konieczne: 
• wykształcenie minimum zasadnicze zawodowe  
• umiejętności wykonywania czynności określonych w punkcie b (opis stanowiska) 
• znajomość przepisów w zakresie: ustawy o zbiorowym zaopatrzeniu w wodę i zbiorowym odprowadzeniu 
ścieków  oraz aktów wykonawczych do w/w ustawy; 
• prawo jazdy kategorii B, 
• sprawny technicznie samochód, który będzie można używać do celów służbowych na podstawie odrębnej 
umowy,   
• niekaralność za przestępstwa umyślne, 
• stan zdrowia pozwalający na zatrudnienie na stanowisku inkasenta – odczytywacza wodomierzy, 
b) wymagania pożądane: 
•  znajomość obsługi komputera (pakiet MS Office) oraz zestawu inkasenckiego PSION;  
•  mile widziane wykształcenie co najmniej średnie branżowe, 
•  bardzo dobra orientacja w terenie, 
•  znajomość terenu gminy Ksawerów. 
•  zaświadczenie o rozpoznawaniu autentyczności polskich znaków pieniężnych. 

 

WYMAGANE DOKUMENTY: 
a) życiorys zawodowy i list motywacyjny; 
b) odpisy dokumentów potwierdzające posiadane kwalifikacje; 
c) kopie świadectw pracy (w przypadku osób posiadających staż pracy); 
d) kserokopia dowodu osobistego; 
e) pisemne oświadczenie lub aktualne zaświadczenie o niekaralności za przestępstwo umyślne; 
f) zaświadczenie lekarskie o braku przeciwwskazań do pracy na w/w stanowisku, 
g) pisemne oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych o następującej treści: 
„Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy na potrzeby procesu 
rekrutacji (zgodnie z Ustawą z dnie 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych, Dz.U.2019.1781 tj.)"; 
h) pisemne oświadczenie o pozostawaniu lub nie pozostawaniu w rejestrze bezrobotnych lub poszukujących 
pracy. 

Dokumenty należy składać listownie lub osobiście w zaklejonej kopercie z dopiskiem „INKASENT”  
na adres Gminna Jednostka Wod-Kan Ksawerów, ul.Kościuszki 3h, 95-054 Ksawerów, (parter)  

lub mailowo na adres wodkankierownik@ksawerow.com  
do dnia 16 kwietnia 2021 r. do godziny 14tej 

 

 
Kierownik Gminnej Jednostki Wod-Kan Ksawerów  

mgr inż. Włodzimierz Ludziejewski 


